
Чернівецький національний університет імені Юрія Федьковича 
 

Факультет іноземних мов 
 

Кафедра германського, загального і порівняльного мовознавства 
 
 
 

СИЛАБУС 
навчальної дисципліни 

 
 

Писемне мовлення другою іноземною мовою 
(Deutsch als Zweitfremdsprache: Schreiben)   

 
вибіркова 

 
Освітньо-професійна програма «Англійська мова і література та друга іноземна мова»  
 
Спеціальність  014 Середня освіта 
                            014.021 Мова і література (англійська) 
 
Галузь знань   01 Освіта/Педагогіка 
 
Рівень вищої освіти  другий (магістерський) 
 

Факультет іноземних мов 
 
Мова навчання  німецька 
 
Розробник: Мельник Ю.Й., доцент кафедри германського, загального і порівняльного 
мовознавства, кандидат філологічних наук, доцент. 
 
Профайл викладача http://deutsch.chnu.edu.ua/?page_id=8 
 
Контактний тел. +380509816248 
 
E-mail: y.melnyk@chnu.edu.ua 
 
Сторінка курсу в Moodle: https://moodle.chnu.edu.ua/course/view.php?id=2079  
 
Консультації: Онлайн-консультації: за розкладом консультацій. 
  Очні консультації: за попередньою домовленістю. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2023-2024



1. Анотація дисципліни (призначення навчальної дисципліни). 
Дисципліна «Ділове писемне мовлення другою іноземною мовою» належить до циклу 

професійної підготовки, дисциплін вільного вибору студентів-магістрів – фахівців зі 
спеціальності 014 Середня освіта за освітньою програмою «Англійська мова і література та 
друга іноземна мова». Курс вивчається у 2 і 3 семестрах і завершується іспитами. 

Основними організаційними формами навчання є практичні заняття, у 3 семестрі 
доповнюється індивідуальною роботою. 

Курс викладається німецькою мовою. 
2. Мета навчальної дисципліни: забезпечити студентів ґрунтовними знаннями з 

актуальних питань ділового та офіційного письма на визначені теми на рівні В2 згідно 
Загальноєвропейських Рекомендацій з мовної освіти. Впродовж курсу опрацьовується 
інформація та вправи щодо різних типів текстів, пов'язаних з роботою, за допомогою яких 
тренуються навички письма: засвоюються основи написання ділових листів, електронних 
листів та службових записок і, загалом, письма у професійному контексті; опрацьовуються 
окремі типи текстів або ситуацій та приводів як для повсякденного та професійного 
використання, так і для підготовки до іспитів. У другому блоці тренуються навички 
написання доповідей, творів та резюме. 

3. Завдання: 
ЗК 6. Здатність спілкуватися іноземною мовою. 
ЗК 12. Здатність генерувати нові ідеї (креативність). 

 
4. Пререквізити. Друга іноземна мова (німецька).  
5. Результати навчання. У результаті навчання студент формує ряд компетентностей і 

повинен знати:  
ПРН 2. Упевнено володіти державною та іноземною мовами для реалізації письмової та 

усної комунікації, зокрема в ситуаціях професійного й наукового спілкування; презентувати 
результати досліджень державною та іноземною мовою. 

та вміти: 
ПРН 14. Створювати, аналізувати й редагувати тексти різних стилів та жанрів. 

 



5. Опис навчальної дисципліни 
5.1. Дидактична карта навчальної дисципліни 

Назви змістових модулів і тем 

Кількість годин 
денна форма 

усього  
у тому числі 

л п лаб інд с.р. 
2 семестр 

Теми практичних занять Змістовий модуль 1 
Тема 1. Заява та прийом на роботу.  22 - 6 - - 16 
Тема 2. Внутрішня комунікація на робочому місці. 22 - 8 - - 14 
Разом за ЗМ 1 44 - 14 - - 30 

Теми практичних занять Змістовий модуль 2 
Тема 3. Робочі процеси. 22 - 8 - - 14 
Тема 4. Комунікація з партнерами та клієнтами. 24 - 8 - - 16 
Разом за ЗМ 2 46 - 16 - - 30 
Усього годин  90 - 30 - - 60 

3 семестр 
Теми практичних занять Змістовий модуль 1 

Тема 5. Робота над твором. Структура.  31 - 10 - - 20 
Тема 6. Робота над твором. Формулювання. 34 - 8 - 2 25 
Разом за ЗМ 1 65 - 18 - 2 45 

Теми практичних занять Змістовий модуль 2 
Тема 7. Підготовка до реферування. Структура та 
особливості. 34 - 8 - - 25 

Тема 8. Реферування нехудожніх текстів. 36 - 10 - 2 25 
Разом за ЗМ 2 70 - 18 - 2 50 
 135  36  4 95 

 
5.2. Теми практичних занять 

№  Назва теми 
 10 семестр 
1 Тема «Формальна чи неформальна комунікація?». 
2 Тема «Онлайн профіль». 
3 Тема «Біографія». 
4 Тема «Заява». 
5 Тема «Листування з колегами та керівництвом». 
6 Тема «Повідомлення, прохання, запит». 
7 Тема «Організація зустрічей». 
8 Тема «Порядок денний». 
9 Тема «Слайди для презентації». 
10 Тема «Звіт». 
11 Тема «Графіки і діаграми». 
12 Тема «Інформування клієнтів». 
13 Тема «Резервування». 
14 Тема «Скарга». 
15 Тема «Апеляція». 
 11 семестр 
1 Робота над твором. Підготовча робота. Практичні завдання. 
2 Структура твору. Вступ, основна частина, заключна частина. Практичні завдання. 



3 Основна частина твору з різними формами аргументації (висхідна, антитезова, 
змішана). Практичні завдання. 

4 Формулювання у творі (ввідні формулювання, висловлення пропозицій та ідей, 
наведення переваг та недоліків, запитання, аргументація, причини, погодження, 
переконання, заключні формулювання). 

5 Робота над темами «Дозвілля/Спорт/Туризм». 
6 Робота над темами «Наука і майбутнє/Комп’ютерні технології/Медіа». 
7 Робота над темами «Охорона довкілля/Медицина». 
8 Робота над темами «Культура/Іноземці/Земляки». 
9 Робота над темами «Мир/Традиції/Права людей і закон». 
10 Реферування текстів. Підготовчий етап. Практичні завдання. 
11 Структура та особливості резюме. Практичні завдання. 
12 Реферування нехудожніх текстів. Приклади. 
13 Реферування статей на тему «Політика/Економіка». 
14 Реферування статей на тему «Освіта/Наука». 
15 Реферування статей на тему «Природа/Захист довкілля». 
16 Реферування статей на тему «Культура: кіно, музика, мистецтво». 
17 Реферування статей на тему «Війна». 
18 Реферування статей на тему «Здоров’я/Медицина». 

 
5.3. Самостійна робота 

№  Назва теми Год. 
 2 семестр  
1 Підготовка до практичного заняття №1. 4 
2 Підготовка до практичного заняття №2. 4 
3 Підготовка до практичного заняття №3. 4 
4 Підготовка до практичного заняття №4. 4 
5 Підготовка до практичного заняття №5. 4 
6 Підготовка до практичного заняття №6. 4 
7 Підготовка до практичного заняття №7. 4 
8 Підготовка до практичного заняття №8. 4 
9 Підготовка до практичного заняття №9. 4 
10 Підготовка до практичного заняття №10. 4 
11 Підготовка до практичного заняття №11. 4 
12 Підготовка до практичного заняття №12. 4 
13 Підготовка до практичного заняття №13. 4 
14 Підготовка до практичного заняття №14. 4 
15 Підготовка до практичного заняття №15. 4 
 Усього за 2 семестр 60 
 3 семестр  
1 Підготовка до практичного заняття №1. 4 
2 Підготовка до практичного заняття №2. 4 
3 Підготовка до практичного заняття №3. 4 
4 Підготовка до практичного заняття №4. 4 
5 Підготовка до практичного заняття №5. 6 
6 Підготовка до практичного заняття №6. 6 
7 Підготовка до практичного заняття №7. 6 
8 Підготовка до практичного заняття №8. 6 
9 Підготовка до практичного заняття №9. 6 



10 Підготовка до практичного заняття №10. 4 
11 Підготовка до практичного заняття №11. 4 
12 Підготовка до практичного заняття №12. 4 
13 Підготовка до практичного заняття №13. 6 
14 Підготовка до практичного заняття №14. 6 
15 Підготовка до практичного заняття №15. 6 
16 Підготовка до практичного заняття №16. 6 
17 Підготовка до практичного заняття №17. 6 
18 Підготовка до практичного заняття №18. 7 
 Усього за 3 семестр 95 

 
5.4. Індивідуальна робота 

№  Назва теми Год. 
1 Підготовка твору на обрану тему. 2 
2 Підготовка резюме до обраної статті. 2 
 Усього 4 

 
6. Освітні технології, методи навчання і викладання навчальної дисципліни  

Технічне та програмне забезпечення 
Очна форма: навчальна аудиторія з дошкою, підручник, практикум, комп’ютер, колонки, 
проектор, мережа Інтернет, Інтернет-сторінка дисципліни на платформі Moodle. 
Дистанційна форма: комп’ютер, відеокамера, мікрофон, мережа Інтернет, відеозв’язок на 
платформі Zoom / Google Meet, Інтернет-сторінка дисципліни на платформі Moodle. 

 
Політика курсу 

Відповідає чинним нормативно-правовим документам України, стандартам вищої освіти, 
Етичному кодексу та Положенням щодо прав та обов’язків, правил поведінки, академічної 
доброчесності, доступу до навчання осіб з обмеженою мобільністю та ін. нормативно-
правовим документам, затвердженим в Чернівецькому національному університеті імені 
Юрія Федьковича (див.  

http://www.chnu.edu.ua/index.php?page=ua/scienc/02%20osvitniad/02). 
 
7. Контроль та оцінювання результатів навчальних досягнень студентів з 

навчальної дисципліни 
Види та форми контролю  
Формами поточного контролю є письмові відповіді студента (стандартизовані тести; 

проекти (індивідуальні та командні); презентації результатів виконаних завдань; робота з 
медіа-ресурсами, твори, резюме).  

Формами підсумкового контролю є іспити.  
Засоби оцінювання 
Засобами оцінювання та демонстрування результатів навчання є: індивідуальні та 

командні проекти; есе; презентації результатів виконаних завдань; інші види індивідуальних 
та групових завдань.  

 
Критерії оцінювання результатів навчання з навчальної дисципліни 

Критерієм успішного проходження здобувачем освіти підсумкового оцінювання є  
досягнення ним мінімальних порогових рівнів оцінок за кожним запланованим результатом 
навчання дисципліни. Мінімальний пороговий рівень оцінки визначається за допомогою 
якісних критеріїв і трансформується в мінімальну позитивну оцінку використовуваної 
рейтингової шкали. 

Контрольні заходи включають поточний та підсумковий контроль знань студента. 
Поточний контроль здійснюється під час практичних занять і має на меті перевірку рівня 



підготовленості студента до виконання конкретної роботи. Підсумковий контроль проводиться 
з метою оцінки результатів навчання на завершальному етапі. 

Загальна кількість балів, яку студент може отримати у процесі вивчення дисципліни 
протягом семестру, становить 100 балів, з яких 60 балів студент набирає за поточні види 
контролю і 40 балів – у процесі підсумкового виду контролю (екзамену). 

Кількість балів за кожний навчальний, елемент виводиться із суми поточних видів 
контролю. Кількість балів за модуль дорівнює сумі балів, отриманих за навчальні елементи 
даного модуля. Максимальна кількість балів за кожен модуль складає 30 балів. 

Студент, який набрав протягом нормативного терміна вивчення дисципліни 60 балів 
та виконав навантаження за всіма кредитами, має можливість не складати іспит і отримати 
набрану кількість балів як підсумкову оцінку або складати іспит з метою підвищення свого 
рейтингу за даною навчальною дисципліною. Якщо студент набрав менше 35 балів, він не 
допускається до складання іспиту. 

Підсумкова оцінка за навчальну дисципліну, з якої складається іспит, виводиться із 
суми балів поточного контролю за модулями (до 60 балів)  та модуля-контролю – до 40 балів. 

Відповідно до вимог Болонської угоди проводиться місцева (національна) шкала 
визначення оцінок і шкала ECTS. Для їх порівняння використовується така таблиця: 

 
Шкала оцінювання: національна та ЄКТС 

Сума балів  
за всі види  

навчальної діяльності 

Оцінка 
ЄКТС 

Оцінка за національною шкалою 
для екзамену, курсового 

проекту (роботи), практики для заліку 

90-100 А відмінно 

зараховано 
80-89 В добре 70-79 С 
60-69 D задовільно 50-59 Е 

35-49 FX незадовільно з можливістю 
повторного складання 

не зараховано з можливістю 
повторного складання 

1-34 F 
незадовільно з обов’язковим 

повторним вивченням 
дисципліни 

не зараховано  
з обов’язковим повторним 

вивченням дисципліни 
 

Розподіл балів, які отримують студенти за іспит (2 семестр) 
Поточне оцінювання  

(аудиторна та самостійна робота) Кількість балів 
(залік) 

Сумарна  
к-ть балів Змістовий модуль №1 Змістовий модуль № 2 

Т1 Т2 Т3 Т4 40 100 15 15 15 15 
 

Розподіл балів, які отримують студенти за іспит (3 семестр) 
Поточне оцінювання  

(аудиторна та самостійна робота) Кількість балів 
(залік) 

Сумарна  
к-ть балів Змістовий модуль №1 Змістовий модуль № 2 

Т5 Т6 Т7 Т8 40 100 15 15 15 15 
 

8. Рекомендована література 
Базова (основна) 

1. Hohmann, Sandra. Deutsch intensiv. Schreiben B2. Ernst Klett Sprachen, 2019. 
2. Glotz-Kastanis, Jo, Tippmann, Doris. Sprechen, Schreiben, Mitreden. Chr. Karabatos-Verlag, 
2007. 
 



Допоміжна 
1. Кійко С.В., Кійко Ю.Є., Кудрявцева О.Д. Практикум з сучасного німецького правопису :  
навч. посіб. Чернівці: ЧНУ, 2020. 160 с. 
2. Billina A. Lesen & Schreiben B2. Hueber, 2018. 144 S. 
3. Buscha A., Szita Sz. B-Grammatik. Übungsgrammatik DaF, Sprachniveau B1-B2. Schubert-
Verlag, 2015. 266 S. 
4. Dreyer H., Schmitt R. Lehr- und Übungsbuch der deutschen Grammatik – aktuell. Hueber 
Verlag, 2017. 396 S. 
5. DUDEN. Briefe gut und richtig schreiben! Dudenverlag, 2006. 
6. Farmache, A. Deutsch intensiv. Berufliches Deutsch B2. Ernst Klett Verlag, 2019. 
7. Jin F., Voß U. Grammatik aktiv: Übungsgrammatik B2-C1 mit Sprechtraining. Cornelsen, 2021. 
8. Seiffert, Chr. Schreiben in Alltag und Beruf. Intensivtrainer A2/B1. Langenscheidt, 2012. 
 

9. Інформаційні ресурси 
1. Сайти в інтернеті (навчальні, інформаційні, пошукові): http://www.deutsch-lernen.com 
2. Deutsche Welle auf YouTube (https://www.youtube.com/user/dwlearngerman).  
3. 24h Deutsch (https://www.youtube.com/channel/UCHpnIL-1QIUyVhdGVJ6rW3A/featured).  
4. Goethe-Institut (https://www.youtube.com/user/goetheinstitut). 
5. Deutsche Welle (https://www.dw.com). 
6. derdieDaF-Portal (https://www.derdiedaf.com/). 
7. Das grammatische Informationssystem des Instituts für deutsche Sprache (http://hypermedia.ids-
mannheim.de/). 

 
Визнання результатів навчання, здобутих у неформальній освіті.  
Згідно з «Положенням про взаємодію формальної та неформальної освіти, визнання 

результатів навчання (здобутих шляхом неформальної та/або інформальної освіти, в системі 
формальної освіти) у Чернівецькому національному університеті імені Юрія Федьковича 
(протокол №10 від 28 жовтня 2019 року)» та згідно рішення кафедри германського, 
загального та порівняльного мовознавства про визнання результатів навчання, здобутих 
шляхом неформальної освіти (протокол №10 від 29.10.2020), під час проходження цього 
курсу визнаються результати навчання студентів, отримані у неформальній освіті, з 
можливим перезарахуванням: 

- тем/теми змістових модулів, які співвідносні за змістовим наповненням до знань, 
отриманих шляхом неформальної освіти; якщо отримані в неформальній освіті знання 
поглиблюють і розширюють тему / теми змістових модулів; 

- індивідуального завдання, якщо отримані у неформальній освіті знання відповідають 
загальному спрямуванню дисципліни; 

- тем / теми семінарських занять, які співвідносні за змістовим наповненням до знань, 
отриманих шляхом неформальної освіти; якщо отримані в неформальній освіті знання 
поглиблюють і розширюють тему / теми семінарських занять; 

- тем / теми самостійної роботи, які співвідносні за змістовим наповненням до знань, 
отриманих шляхом неформальної освіти; якщо отримані в неформальній освіті знання 
поглиблюють і розширюють тему / теми самостійної роботи. 

Для визнання й перезарахування знань, отриманих у неформальній освіті, студенту слід 
представити сертифікат, що підтверджує здобуття знань у неформальній освіті.  

Шляхи здобуття знань у неформальній освіті: тренінги, освітні й практичні курси, 
семінари й вебінари, літні / зимові школи тощо. 

 


